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ETIiK iLKE VE KURALLARA UYGUNLUK BEYANNAMESI

Bu projenin bana ait, 6zgiin bir ¢alisma oldugunu; calismamin tiim asamalarinda
bilimsel etik ilke ve kurallara uygun davrandigimi, elde edilen tiim veri ve bilgiler i¢in kaynak
gosterdigimi ve bu kaynaklara kaynak¢a kisminda yer verdigimi, bu calismanin Samsun
Universitesi tarafindan kullanilan bilimsel intihal tespit programiyla tarandigin1 ve hicbir
sekilde intihal icermedigini beyan ederim. Herhangi bir zamanda, ¢aligmamla ilgili yaptigim
bu beyana aykir1 bir durumun saptanmasi durumunda Ortaya ¢ikacak tiim ahlaki ve hukuki

sonuglar1 kabul ettigimi bildiririm.

Ogrenci Ad1 SOYADI
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OZET

Calismanin Adi
Ogrenci Ad1 SOYADI
Danisman Unvanm1 Adi SOYADI

Ozet, 100 sdzciikten az, 450 sozciikten fazla olmayacak sekilde tek sayfadan olusur.
Ozet sayfasinda tablo/cizelge, sekil, kaynak, dipnot gibi bilgilere yer verilmez ve alt baslk
kullanilmaz. Ozet metninin altma en az 3 en fazla 5 sdzciikten olusan “Anahtar Sozciikler:”
kismi eklenir. Eklenen her anahtar sézciigiin ilk harfi biiyiik yazilir. Ozetin bitirme projesinin
Ozgiin degeri, yontemi ve yonetimi hakkinda bilgileri kapsamasi beklenir. Bu bdliimiin en son

yazilmasi Onerilir.

Anahtar Kelimeler: Birinci Anahtar Kelime, ikinci Anahtar Kelime, Ugiincii Anahtar

Kelime
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1. AMAC

Bu kilavuzun amaci, Samsun Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi’ne bagh egitim goren lisans programi
Ogrencilerinin bitirme ¢alismalarini hazirlamalarinda bir standart olusturmaktir. Son sinifta bitirme ¢alismasi
hazirlayacak olan 6grencilerin bu kilavuza gore hareket etmeleri gerekmektedir.

2. PROJE DUZENIi

Lisans bitirme projeleri asagidaki diizene gore hazirlanmalidir.
¢ Kapak

Icindekiler
Ozet

Tablolar Listesi
Grafik Listesi
Sekiller Listesi

Tez Metni

Giris

Ana Boliimler

Sonug ve Oneriler
Son Sayfalar

Kaynakca

Ekler

Ozgegmis

3. GENEL BiCIiM VE YAZIM PLANI
Sekil Sartlari

» Bitirme projesi, A4 boyutunda mat beyaz birinci hamur kagida basilmalidir. Kagidin alt kenarindan 2,5 cm
ve iist kenarindan 2,5 cm, sag kenarindan 2,5 cm ve sol kenarindan 2,5 cm bosluk birakilmali ve kagidin tek
yiizli kullanilmalidir. Bitirme Projesi dijital ortamda teslim edilecektir.

» Bitirme projesinin ana metni Times New Roman (12 punto) yazi karakterinde yazilmalidir. Dipnotlar yazi
karakteri degismeksizin 10 punto olmalidir. Metin dik ve normal harflerle yazilir, kalin (bold) harfler
basliklarda kullanilir. Ana boliim bagliklar sayfa ortasinda ve diger tiim bagliklar sola, paragraflar iki yana
yasli olmalidir. Ilk satir 1 cm olmalidir. Bitirme projesinin yaziminda 1,5 satir aralig1 dl¢iisii
kullanilmalidir. Tablo/gizelge (tablo i¢leri dahil) ile sekiller ve gorsellerde yazi 10 puntoya, satir araligi ise
1’e diistiriilmelidir ve sayfa ortasinda yer verilmelidir. Tablo basliklari tablonun iizerinde, digerlerinde ise
hemen altinda ve sayfaya ortalanmis sekilde yer verilmelidir.

» Bitirme projesinde metni, metin sol ve sag sinirlarina gore (iki yana yasli) hizalanir.



» Bitirme projesi yaziminda paragraf girintisi 1 cm, satir araligi ise 1,5 tam aralik olmalidir. Dipnotlar ise tek
aralikli ve 10 puntoolarak yazilir. Tiim paragraflar arasinda ve bagliklarin dncesinde ve sonrasinda 1,5 satir
aralik bosluk birakilmalidir.

» I¢ kapak disinda bitirme projesinin tiim sayfalar1 numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken giris
kismina kadar biiyiik Romen rakamlari (LIL, ...), diger kisimlar ise (giris, ana bdliimler, sonug ve Oneriler
vb.) ise Arap rakamlar ile (1, 2, ...), numaralandirilir. Tiim numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir.
Tablo, Sekil ve Grafikler

» Her tablo, sekil, grafik, fotograf ve haritanin bir numarasi ve basligi bulunur. Metin igerisinde tablo, sekil,
grafik, fotograf ve harita bastan sona sirayla numaralandirilir (Tablo1, Tablo 2, Grafik 1, Grafik 2 gibi) ve
metin igerisinde bunlara bu numara ile atif yapilir. Bagliklar ilgili tablo, sekil ve grafigin tistiine ortali
olacak sekilde yazilir. Tablonun bir sayfaya sigmamasi halinde, ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada
tablo baslig1 yazilmaz, onun yerine tablo numarasi yanina parantez i¢inde (Devami) ifadesi yazilir. Bununla
birlikte, tek sayfaya sigmayan tablolarn ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan boliimlerinde siitun ve satir
adlar1 yeniden yazilmalidir.

» Her tablo, sekil, grafik, fotograf ve haritanin altina metin i¢i kaynak gésterme teknigine uygun olarak
kaynak gosterimi yapilir. Gerekli olan durumlarda tablo, sekil, grafik, fotograf ve harita sayfaya yan olarak
koyulabilir.

Ornek:

Table 1. Tammlayic: Istatistikler
Cari Aqik Reel Petrol Fivat

Ortalama -3029.847 0.311375
Medyan -3033.000 0.308005
Maksimum 2746.000 0.615875
Minimum -0407.000 0.127646
Standart Sapma 2117.738 0.104360
Carpikhk -0.257430 (323721
Basikhik 3139654 2.414665
Jargue Bera 2.252953 6.030896
Olasihk 0324173 0.049024

Gorsel 1. Osman Hamdi Bey. “Kaplumbaga Terbiyecisi™. 221.5 em x 120 em. Tuval tizerine yvagh boya. 1906



Bitirme Projesi Yazimu ve Uslup

» Projede daima tigiincii tekil sahis kullanilmali, genelde genis zamanli ve pasif yapili ciimleler tercih
edilmeli; kisa, yalin ve 6z ciimleler kurulmali. Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumunun Imla Kilavuzu
ve Tiirkce Sozliigii kullanilmalidir. Projelerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin, proje
metninde “kanun”/ “yasa”; “doga”/ “tabiat”; 5000/ “bes bin”; “metot”/ “ydntem” gibi es anlamli
terimlerin sadece birisi tercih edilmeli ve tezin tamaminda s6z konusu terim kullanilmalidir.

» Projede, baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir veya 6zii degistirilmemek kaydiyla
projeyi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda da, alintt
yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Metin igerisinde alint1
yaparak olusturulan her paragrafin sonunda muhakkak kaynak gosterilmelidir. Alint1 yapilan kaynakta yer
alan atiflar1 projede sadece “aktaran” ifadesini ekleyerek gostermek gerekmektedir. Aksi halde s6z konusu
atiflar1 (kaynaga dogrudan ulagilamamissa) projede kullanmak dogru degildir.

» “Girig” boliimi, projede metin kisminin ilk 6gesidir ve boliim numarasi verilmez. Bu nedenle, proje
metninin sayfalari, “Giris” boliimiinden baslayarak numaralandirilir. “Girig” boliimiinde, proje konusunun
secilis nedeni, konunun 6nemi, projenin amaci Ve boliimlerine yonelik kisa agiklamalar yapilmalidir.

» Boliimlerin sayisi, projenin kapsamina goére degigsmekle birlikte 5’1 agmamasi 6nerilir. Gerekliligine gore
ve agama agama her boliim kesimlere, her kesim ayrimlara, her ayrim ayrintilara ve her ayrint1 da daha alt
ayrintilara ayrilabilir. Bolim basliklari, biiyiik harflerle, 12 punto ve Bold/Koyu olarak yazilmalidir.
Projeyi boltimlere ayirmada rakam sistemi kullanilmali ve her boliime, boliim numarasi verilmelidir (Birinci
Béliim, ikinci Boliim vb.). Projede boliimler arasinda sayfa sayis1 baglaminda bir dengenin kurulmasina
0zen gosterilmelidir.

» Sonug kisminda ise, giriste agiklanan projenin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak projenin yontemi,
teknigi ve sinirliliklar ¢er¢evesinde projede ulagilan ¢6ziim, projenin g¢esitli boliimlerinde varilan
sonuglardan da yararlanarak agiklanir.

» Numaralandirma: “Giris” ve “Sonug¢” hari¢ olmak {izere, boliim ve alt béliimlerin numaralanmasinda, her
numaradan sonra, ilgili boliim ve alt boliimlerin bagligi yazilir. Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla 1,2,3,4
seklinde numaralandirilirken, alt béliimler ve onlarin da altindakiler i¢in Arap rakamlar1 kullanilmak
suretiyle, 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1., gibi birden ¢ok haneli sekilde yapilabilir.

Metin Icerisinde Kaynak Gosterimi

» Bitirme projesinde bagka kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zii degistirilmemek
kaydiyla alint1 yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda da alinti
yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Hazirlanacak bitime
projelerinde paragraf ici atif sistemi kullanilacaktir. Paragraf ici atif sistemine gére hazirlanan tiim bitirme
projelerinde “yazar-tarih-sayfa numarasi (APA) sistemi” kullanilacaktir. Paragraf I¢i Atif Sistemi (APA):
Asagida paragraf ici atif sisteminin genel kurallar1 6rnekler ile gosterilmistir:

* Tek Yazarli kaynaklar: ...verilmistir (Bucak, 2016: 86).
» Iki yazarlik kaynaklar: ... yazilmistir (Giinyiiz ve Sadik, 2015: 12);
» Ikiden fazla yazarh kaynaklar: ...(Y1lmaz vd., 2011: 188).

* Yazar ad1 ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa: Erem (2001: 45)’e gore dis ticaret....
* Atifin tek sayfadan olugmasi, eserin biitiiniinden yararlanilmasi, sayfa numarasinin bulunmamasi
durumunda: Koéksal (2001), ¢aligmasinda.....yer vermistir.

* Ayni anda birden fazla yayina atif yapilmasi: ...(Cihan, 2016: 6; Batur, 2013: 19).



KAYNAKCA

Bitirme projesinde, yararlanilan kaynaklarin listelendigi “KAYNAKCA” boliimii bulunmalidir.
Kaynaklar yazim alaninin sol kenarindan baslayarak ve bu “Sablon”da verilen 6rnekler dikkate

almarak metin iki yana yash sekilde yazilmalidir.

Kaynake¢a yazimina iligkin asagidaki gosterimlere dikkat edilmelidir: Tek

Yazarh makaleler:

Yazarin Soyadi, Adinin ilk harfi. (Yayn yil1). Makale adi. Dergi Adi, Cilt (Say1), Sayfa

numaralari.

iki yazarh makaleler:

Birinci Yazarm Soyadi, Adinn ilk harfi ve/and ikinci Yazarm Soyadi, Adinmn ilk harfi.
(Yaym yil1). Makale adi. Dergi Ad:, Cilt (say1), Sayfa numaralari.

Uc yazarh makaleler:

Birinci Yazarin Soyadi, Adinin [Ik Harfi., Tkinci Yazarm Soyadi, Adinin [Ik Harfi ve/and
Ugiincii Yazarin Soyadi, Adinm ilk Harfi. (Yayin yil1). Makale adi. Dergi Adi, Cilt (say1), Sayfa

numaralari.

Cok yazarh makaleler (iicten daha fazla yazarh):

Birinci Yazarm Soyadi, Adinin Ilk Harfi., ikinci Yazarin Soyadi, Adinim ilk Harfi., Uciincii
Yazarin Soyadi, Admin Ik Harfi., Dordiincii Yazarin Soyadi, Adinm ilk Harfi., Besinci Yazarin
Soyadi, Admin i1k Harfi., Altinc1 Yazarm Soyadi, Adinin {1k Harfi., Diger Tiim Yazarlarin Soyadh,
Admin Ilk Harfi, Son Yazarin Soyadi, Adinin Ik Harfi. (Yaym yil1). Makale ad1. Dergi Ad:, Cilt

(say1), Sayfa numaralari.



EKLER

Bitirme projesinin  “ekler” bolimiinde, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorulari,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Ayrica Etik
kurul onay1 gerektiren uygulamali projelerde, proje onerisi ekinde Danisman Ogretim Uyesi

tarafindan imzali etik kurul bagvuru onayinin da yer almasi gerekmektedir.
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